
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

2020-2021 BAHAR / COVID-19 KÜRESEL SALGIN DÖNEMİ
STAJ BİLGİLENDİRME TOPLANTISI



Sevgili Öğrencilerimiz,

Bilindiği üzere, COVID-19 küresel salgını halen devam etmektedir. Bu
nedenle, tercihiniz doğrultusunda yapmanız gereken zorunlu yaz
stajlarınızı uzaktan eğitim ve yüz yüze olarak iki şekilde
gerçekleştirebileceksiniz.

BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU



Uzaktan eğitim yoluyla stajlarını tamamlamak isteyen
öğrencilerimizin zorunlu staj dersleri, uzaktan eğitime uygun olacak
şekilde ödev, proje vb. uygulamalarla notlandırılacaktır.

BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU



Uzaktan eğitimle staj yapmak istemeyen öğrencilerimiz stajlarını kendi
buldukları işletmelerde, yüz yüze olarak gerçekleştirebileceklerdir.

Ayrıca, Kariyer Kapısı-T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi
Başkanlığı’ndan teklif almış olanlar istedikleri takdirde stajlarını yüz
yüze olarak teklif aldıkları yerlerde yapabileceklerdir.

BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

En önemli hususlardan birisi, seçimini yapacağınız staj sürelerinin
farklılık göstermesidir.
Başkent Üniversitesi Staj Yönergesi’nde, yapılması gereken yaz stajı
30 iş günüdür.

Ancak, Kariyer Kapısı-T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi
Başkanlığı’ndan yapılan staj teklifleri 60 iş gününü
bulabilmektedir. Staj teklifini kabul etmeniz durumunda, 60 iş
günü stajın tamamını yüz yüze olarak tamamlamanız
gerekmektedir.



Sevgili öğrencilerimiz, staj tercihininiz yaparken dikkat etmeniz gereken
önemli hususlar bulunmaktadır.
Stajınıza başladıktan sonra, staj yeri ve yapma şekli
değiştirilememektedir.
Örneğin,
Kariyer Kapısı-T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi
Başkanlığı’nda 60 iş günü staja başlayan bir öğrenci, ilerleyen zamanda
ben fikrimi değiştirdim, 30 iş günü yüz yüze ya da uzaktan
eğitimle staj yapmak istiyorum talebinde bulunamayacaktır. Stajınızı
başladığınız şekilde bitirmeniz gerekmektedir.

BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
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Staj başvurusunu iptal ettirmek ve staj tercihlerini
değiştirmek isteyen öğrencilerin dilekçeleri ile Yüksekokul
Müdürlüğü'ne başvurmaları için son gün 31 Mayıs tarihidir. Bu
tarihten sonra, staj yeriniz ve yapma şekliniz konusunda
herhangi bir değişiklik yapılamayacaktır.



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

Önemli olan, stajın döneminde yapılmasıdır. Ancak öğrencilerimiz
bazı nedenlerden dolayı bu seçeneği tercih etmeyip, stajlarını bir
sonraki yıla ertelemektedirler.

Döneminde yapılmayan staj sebebiyle, mezun olma süreniz
uzayabilmektedir.

Zamanında yapılmamış olan staj, DGS sınavına girmek isteyen
öğrencilerimiz için sorun oluşturabilmektedir.



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

Staj ayrı bir ders olarak kabul edildiğinden, stajınız
tamamlanmadığı sürece tek ders sınavı ile mezun olma
aşamasına gelen öğrencilerimizin tek ders sınavına girme şansı
olmayacaktır.

Kariyer Kapısı-T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi
Başkanlığı’ndan yapılan stajlar yüz yüze yapılmakta ve 60 iş
gününü bulabilmektedir. Kariyer Kapısı-T.C. Cumhurbaşkanlığı
İnsan Kaynakları Ofisi Başkanlığı’ndan gelen teklifi kabul edip
stajlarına başlayan öğrencilerimiz stajlarını 60 gün olarak
burada tamamlanmak zorundadırlar.
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15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Günü ve 17-25 Temmuz arası
Kurban Bayramı olması nedeniyle yüz yüze yapılan
stajların uzaması kaçınılmazdır. Uzaktan eğitimle
yapılan stajlar bu durumdan etkilenmemektedir.

Burada yaşanabilecek esas problem, önümüzdeki günlerde
yaşanacak olan olası tam kapanma durumlarıdır. Böyle bir
durumda da uzaktan eğitimle staj yapanlar etkilenmeyecek ancak
yüz yüze staj yapanların staj süreleri uzayacaktır.



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
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Özellikle Kariyer Kapısı-T.C. Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları
Ofisi Başkanlığı’nda yapılan 60 iş günü stajın bayram tatili ve
yaşanabilecek olası bir tam kapanmayla dönem açılışını bile
geçebileceği düşünülmektedir. Sürenin uzunluğu nedeniyle
stajının yanması söz konusu olabilir.
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Uzaktan eğitimle yapılan stajlarda hafta 7 gün olarak
hesaplanmakta, ancak yüz yüze yapılan stajlar iş günü ile sınırlı
olduğundan, Cumartesi ve Pazar günü kapalı olan devlet
dairelerinde hafta 5 iş günü olarak hesaplanmaktadır. Bu
nedenle uzaktan eğitim staj takvimi ve yüz yüze staj takvimi
farklılık göstermektedir.

(Lütfen staj tercihi yaparken bütün bu olasılıkları göz önünde
bulundurunuz).
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Bu nedenle, siz öğrencilerimizin tercihleri doğrultunda 
stajlarını sorunsuz gerçekleştirebilmeleri için iki ayrı 
staj takvimi düzenlenmiştir. 

1. Uzaktan Eğitimle staj yapmaya karar veren 
öğrenciler için staj takvimi.

2. Yüz yüze staj yapmaya karar veren öğrencilerimiz 
için staj takvimi.
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Sosyal Bilimler
Meslek Yüksekokulu
2020/2021 dönemi
Zorunlu Yaz Stajı
Uzaktan Uygulamalı
Staj Takvimi
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Sosyal Bilimler
Meslek Yüksekokulu
2020/2021 dönemi
Zorunlu Yaz Stajı
Yüz Yüze
Staj Takvimi
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Uzaktan Uygulamalı Staj Dersleri 14 Haziran – 13 Temmuz
2021 tarihleri arasında yapılacaktır.

2020-2021 ÖĞRETİM YILI 
UZAKTAN UYGULAMALI STAJ DERSİ UYGULAMA ESASLARI



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

Öğrenciler, Staj Dersi için “Başkent Üniversitesi Sosyal Bilimler
Meslek Yüksekokulu ‘Staj Başvuru Dilekçesi’ni ve
‘COVID-19 Küresel Salgın Dönemi Staj Tercih
Formunu’ elle doldurarak imzalayacaklar ve renkli olarak
tarayarak en geç 5 Haziran 2021 tarihi mesai bitimine kadar
Yüksekokul Sekreterliğinin kbilcan@baskent.edu.tr. e-posta
hesabına ileteceklerdir. Kurallara uygun doldurulmayan ya da
gönderilmeyen evraklar geçersiz sayılacaktır.
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Meslek Yüksekokulu Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu (SEUK)
tarafından, program başkanlarının da görüşü alınarak, Uzaktan
Uygulamalı Staj Dersini tercih eden her öğrenci için öncelikle ilgili
programın öğretim elemanları arasından bir Ödev/Proje
Danışmanı belirlenir.
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Uzaktan Uygulamalı Staj Dersi, MOODLE üzerinden ilgili ödev/
proje danışmanları tarafından açılacak ve öğrenci, haftalık staj
raporlarını, staj bitirme raporunu ve yaptığı diğer tüm çalışmaları
sisteme yükleyecektir.

Öğrenciler, uzaktan uygulamalı staj dersinde o hafta
gerçekleştirdikleri çalışmaları içeren “Haftalık Uzaktan
Uygulamalı Staj Raporu” düzenleyerek, haftalık raporlarını
Ödev/Proje Danışmanlarına haftalık olarak sunmakla
yükümlüdürler.
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Öğrenciler Uzaktan Uygulamalı Staj Dersini tamamladıklarında 30
günlük çalışmalarını içeren detaylı bir “Uzaktan Uygulamalı Staj
Bitirme Raporu” hazırlayarak teslim edeceklerdir. Staj Bitirme
Raporu en geç 20 Temmuz 2021 tarihi mesai bitimine
kadar öğrenci tarafından MOODLE’a yüklenmek zorundadır. Geç
teslim edilen raporlar kabul edilmeyecektir.
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Uzaktan uygulamalı staj ödev/ proje danışmanı, öğrencinin ödev/
proje çalışmalarını denetlemek, “Haftalık Uzaktan Uygulamalı Staj
Raporlarını” takip ederek öğrencilere danışmanlık yapmak,
Haftalık Uzaktan Uygulamalı Staj Raporlarını değerlendirmek ve
öğrencilerin sorularını yanıtlamak amacıyla dijital ortamda canlı
yayınlar yapmak, öğrencinin yürüttüğü tüm çalışmaları ve
“Uzaktan Uygulamalı Staj Bitirme Raporu”nu değerlendirerek not
vermekle yükümlüdür.
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30 iş günü yüz yüze staj yapmayı tercih
eden öğrencilerin uygulaması gereken
prosedür.

Ek1. Öğrenci yanda görülen dilekçeyi Sosyal
Bilimler Meslek Yüksekokulu İnternet
Sayfası’ndan indirerek eksiksiz bir şekilde
dolduracak ve staj yapacağı işletmede onaylatacaktır.

http://sbmyo.baskent.edu.tr

http://sbmyo.baskent.edu.tr/
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30 iş günü yüz yüze staj yapmayı tercih
eden öğrencilerin uygulaması gereken
prosedür.
Ek2. Öğrenci yanda görülen Staj Ücretlerine İlişkin İşsizlik
Fonu Katkısı Bilgi Formu’nu Sosyal Bilimler Meslek
Yüksekokulu İnternet Sayfası’ndan indirerek
eksiksiz bir şekilde dolduracak ve staj yapacağı işletmede
onaylatacaktır. Burada dikkat edilmesi gereken en önemli
husus formu dikkatli okumanızdır. Eğer staj yapacağınız
yerden ücret almayacaksanız yalnızca üst
bölümü, ücret alacaksanız yalnızca alt
bölümü doldurunuz. Kesinlikle her iki bölümü de
doldurmayınız. Bu formda silme, karalama ve hata kabul
edilmemektedir. Lütfen dikkat ediniz.
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30 iş günü yüz yüze staj yapmayı tercih
eden öğrencilerin uygulaması gereken
prosedür.

Hatasız ve eksiksiz doldurduğunuz,

Ek1. STAJ BAŞVURU DİLEKÇENİZ ve

Ek2. STAJ ÜCRETLERİNE İLİŞKİN İŞSİZLİK FONU KATKISI BİLGİ FORMU’na

Ek3. Nüfus Cüzdanınız ya da Ehliyet Fotokopinizi ekleyiniz.
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30 iş günü yüz yüze staj yapmayı tercih
eden öğrencilerin uygulaması gereken
prosedür.

Hatasız ve eksiksiz doldurduğunuz,

Ek1. STAJ BAŞVURU DİLEKÇENİZ ve

Ek2. STAJ ÜCRETLERİNE İLİŞKİN İŞSİZLİK FONU KATKISI BİLGİ FORMU’na

Ek3. Nüfus Cüzdanınız ya da Ehliyet Fotokopinizi ekleyiniz.
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30 iş günü yüz yüze staj yapmayı tercih
eden öğrencilerin uygulaması gereken
prosedür.

Ek4. T.C. Kimlik Numaranız ve şifreniz ile E-Devlet uygulamasına giriniz. Arama çubuğuna
Sağlık Provizyon yazınız.

İlk satırda çıkan https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama sekmesine tıklayınız.

Açılan belgenin çıktısını alıp Ek1., Ek2., Ek3., belgeleriyle birlikte Sosyal Bilimler Meslek Yüksekokulu
Sekreterliği’ne elden teslim ediniz ve stajınız boyunca doldurmanız gereken Staj Dosyası’nı
alınız.

Belgelerinizde eksik ya da hata yoksa
belirlenen tarihte stajınıza başlayabilirsiniz. 

https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama




STAJ UYGULAMA ESASLARI



STAJ DENETİMİ ve STAJIN GEÇERSİZ OLACAĞI DURUMLAR
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ADALET-ADALET İKİNCİ ÖRRETİM PROGRAMLARI
UZAKTAN UYGULAMALI STAJ DERSLERİ

Proje / Ödev Konusu ve İçeriği
1 Nefret Söylemi ve İfade Özgürlüğünün Avrupa İnsan Hakları Mahkemesi İçtihatları Doğrultusunda 

İncelenmesi ve Ödev Hazırlanması (en fazla 11 öğrenci)
2 Vicdanı Ret Hakkının Avrupa İnsan Hakları Mahkemesi İçtihatları Doğrultusunda İncelenmesi ve Ödev 

Hazırlanması (en fazla 11 öğrenci)
3 Dr. Ece KARADUMAN Tarafından Konuk Edilecek Hukukçularla Söyleşi ve Uygulamaya Yönelik Temel ve 

Güncel Konulara Dair Soru-Cevap Çalışmaları ve Raporlama

* Seçiminizi yaptığınız proje/ödev konusunun  MOODLE’ üzerinde açılan dersine kayıt olmanız 
gerekmektedir. Şubelerde kontenjan sınırı bulunabilir. 
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AŞÇILIK PROGRAMI
UZAKTAN UYGULAMALI STAJ DERSLERİ

Proje / Ödev Konusu ve İçeriği
1 Çin Mutfağı’nın bölgesel özellikleri,
2 İtalyan Mutfağı’nın bölgesel özellikleri
3 Güney Amerika Mutfağı’nın bölgesel özellikleri
4 Rus Mutfağı’nın bölgesel özellikleri
5 Fransız Mutfağı’nın bölgesel özellikleri
6 İspanya Mutfağı’nın bölgesel özellikleri
7 Yöresel ve ithal peynir çeşitleri ve özellikleri
8 Fonksiyonel gıdalar
9 Türkiye’de illere göre Coğrafi işaretli ürünler
10 Yöresel yemekler (bilinmeyen ya da az bilinen)
11 Pişirme yöntemleri
12 Popüler diyetler
13 Yeni mutfak akımları
14 Pandemi sürecinde ‘Gıda tüketimi alışkanlıklarındaki değişimler’

* Seçiminizi yaptığınız proje/ödev konusunun  MOODLE’ üzerinde açılan dersine kayıt olmanız 
gerekmektedir. Şubelerde kontenjan sınırı bulunabilir. 
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Proje / Ödev Konusu ve İçeriği
1 Yönetici Asistanı ve Toplantı yönetimi (Toplantı kavramı, toplantı çeşitleri ve toplantı  yönetimi kavramı 

Yönetici asistanının toplantı yönetimindeki görev ve sorumlulukları. Toplantı öncesi toplantı esnasında ve 
toplantı sonrasında yapılması gerekenler )

2 Yönetici Asistanı ve Ofis hizmetleri (ofislerde bulunan işler nelerdir, yönetici asistanının görev ve 
sorumlulukları yetkileri, ofislerde yapılan işlerde oynadığı rol nedir, ofis hizmetleri adı altındaki görevleri 
yerine getirirken dikkat edilmesi gereken hususlar.)

3 Yönetici asistanı ve sunum teknikleri (sunu nedir, nasıl yapılmalıdır, sunu teknikleri nelerdir, etkili sunu 
için yönetici asistanının kullanacağı yol, yöntem ve metotlar)

4 İş arama ve mülakat teknikleri (İş arama yol ve yöntemleri, Etkili özgeçmiş yazma teknikleri, İş 
görüşmelerinde yapılması gerekenler , İş görüşmelerinde kullanılan mülakat teknikleri)

* Seçiminizi yaptığınız proje/ödev konusunun  MOODLE’ üzerinde açılan dersine kayıt olmanız 
gerekmektedir. Şubelerde kontenjan sınırı bulunabilir. 

BÜRO YÖNETİMİ ve YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI
UZAKTAN UYGULAMALI STAJ DERSLERİ
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ÇOCUK GELİŞİMİ PROGRAMI
UZAKTAN UYGULAMALI STAJ DERSLERİ

Proje / Ödev Konusu ve İçeriği
1 0-36 Aylık Çocuklar İçin Gelişim Kontrol Listesi Hazırlama (Bilişsel, dil, sosyal duygusal, fiziksel-motor 

gelişim ve özbakım becerileri)
2 Gelişim Alanlarına yönelik Bütünleşik Oyun yazımı ve Materyal Tasarlama (Bilişsel, dil, sosyal duygusal, 

fiziksel-motor gelişim ve özbakım becerileri)
3 36-72 Aylık Çocuklar İçin Gelişim Kontrol Listesi Hazırlama(Bilişsel, dil, sosyal duygusal, fiziksel-motor 

gelişim ve özbakım becerileri)
4 Örnek Vaka Çözümlemeleri (Çocukla iletişim, davranış yönetimi, sınıf yönetimi, okula uyum)
5 Uzaktan Eğitime yönelik Bir Günlük Eğitim Akışı planlama (Aile katılımlı)
6 Üç Canlı Yayın Bağlantısı ( İki haftada bir olmak üzere canlı yayın bağlantısı kurularak soru cevap, videolar 

izleme ve değerlendirmeler gerçekleştirilecektir)

* Seçiminizi yaptığınız proje/ödev konusunun  MOODLE’ üzerinde açılan dersine kayıt olmanız 
gerekmektedir. Şubelerde kontenjan sınırı bulunabilir. 
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FOTOĞRAFÇILIK ve KAMERAMANLIK PROGRAMI
UZAKTAN UYGULAMALI STAJ DERSLERİ

Proje / Ödev Konusu ve İçeriği
1 Belirli bir konuda içerik hazırlayarak YouTube kanalı açıp 2 yayın yapmak  
2 Profesyonel bir fotoğrafçı ile bağlantıya geçip onun yönlendirmeleri ile belirli bir konuda fotoğraf projesi 

hazırlamak ve bunu sanal portfolyo ile teslim etmek
3 Bir blog açarak seçtiği bir sanatçı ya da medyada ünlenmiş bir kişiyle röportaj gerçekleştirmek ve bunu 

blogda yayımlamak
4 Bir yönetmen ile bağlantıya geçip onun yönlendirmeleri ile çekeceği görüntüleri kurgu ile bir araya 

getirmek

* Seçiminizi yaptığınız proje/ödev konusunun  MOODLE’ üzerinde açılan dersine kayıt olmanız 
gerekmektedir. Şubelerde kontenjan sınırı bulunabilir. 



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

MUHASEBE ve VERGİ UYGULAMALARI PROGRAMI
UZAKTAN UYGULAMALI STAJ DERSLERİ

Proje / Ödev Konusu ve İçeriği
1 Muhasebe ve Vergi Uygulamaları Programında Online Staj yapacak her öğrenciye analiz edilmek üzere 

Muhasebe konusunda yayımlanmış birer makale verilecektir. 
2 Stajın ilk haftasında makale analizi ile ilgili altyapıyı oluşturmak üzere hazırlanan kaynaklar MS Teams 

ortamında öğrencilerle paylaşılacaktır. 
3 İkinci hafta öğrenilen konularla ilgili bir mini sınav yapılacaktır.
4 Üçüncü hafta makalenin öğrenilen bilgiler ışığında ve verilen sorulara dayanarak analiz edilmesi 

istenecektir. MS Teams üzerinden yapılacak toplantıda analiz üzerinde tartışılacak, varsa öğrencilerin 
soruları cevaplandırılacaktır.

5 Dördüncü hafta (staj bitimi) belirlenen teslim tarihinde Makale Analizi öğrenci tarafından sisteme 
yüklenecektir. Staj, mini sınav ve makale analizi üzerinden değerlendirilecektir. 

* Seçiminizi yaptığınız proje/ödev konusunun  MOODLE’ üzerinde açılan dersine kayıt olmanız 
gerekmektedir. Şubelerde kontenjan sınırı bulunabilir. 



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

RADYO ve TELEVİZYON PROGRAMCILIĞI PROGRAMI
UZAKTAN UYGULAMALI STAJ DERSLERİ

Proje / Ödev Konusu ve İçeriği
1 Radyo Programı Önerisi Hazırlamak ve Kaydetmek
2 Televizyon Haber Programı Önerisi Hazırlamak ve Stok Görüntülerden Bir Haber Programı Üretmek
3 Kamu Spotu Yapımı ve Yapım Süreci
4 Fotoğraflarla Covid-19 Projesi

* Seçiminizi yaptığınız proje/ödev konusunun  MOODLE’ üzerinde açılan dersine kayıt olmanız 
gerekmektedir. Şubelerde kontenjan sınırı bulunabilir. 



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

TURİZM ve OTEL İŞLETMECİLİĞİ PROGRAMI
UZAKTAN UYGULAMALI STAJ DERSLERİ

Proje / Ödev Konusu ve İçeriği
1 Bir otel işletmesinin incelenmesi.
2 Bir yiyecek içecek işletmesinin incelenmesi.
3 Tarihi ve turistik bir destinasyonun incelenmesi.

* Seçiminizi yaptığınız proje/ödev konusunun  MOODLE’ üzerinde açılan dersine kayıt olmanız 
gerekmektedir. Şubelerde kontenjan sınırı bulunabilir. 



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

Proje / Ödev Konusu ve İçeriği
1 Seyahat Acentelerinde Müşteri Memnuniyetinin Önemi
2 Seyahat Acentelerinde Kullanılan Bilgi Sistemleri
3 Seyahat Acentelerinde Kriz Yönetimi ve Stratejileri

* Seçiminizi yaptığınız proje/ödev konusunun  MOODLE’ üzerinde açılan dersine kayıt olmanız 
gerekmektedir. Şubelerde kontenjan sınırı bulunabilir. 

TURİZM ve SEYAHAT İŞLETMECİLİĞİ PROGRAMI
UZAKTAN UYGULAMALI STAJ DERSLERİ



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

Sevgili Öğrenciler,

Sunum içerisinde bulunan her türlü bilgi ve belgeye, okulumuzun
internet sayfası üzerinden ulaşabilirsiniz.

TEŞEKKÜRLER

Dr. Yılmaz DELİL


